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                                   Universidade Federal de Santa Catarina

                                   Centro de Ciências Agrárias


PROPOSTA DE CONCESSÃO DE DIÁRIAS E PASSAGENS
Dados do Proposto:
	Nome:
	SIAPE:

	Cargo/Função:
	CPF:

	Setor de lotação:                          Telefone:
	E-mail:


Dados da viagem:
	Finalidade da viagem (é obrigatório anexar folder, carta de aceitação, convite, memorando do Departamento ou outro documento que comprove e justifique a motivação da viagem)


	Roteiro (relacionar todos os trajetos realizados, inclusive o retorno):

Dia ___ / ___ / _______ Saída: __________________ Destino: __________________

Dia ___ / ___ / _______ Saída: __________________ Destino: __________________

Dia ___ / ___ / _______ Saída: __________________ Destino: __________________

Dia ___ / ___ / _______ Saída: __________________ Destino: __________________




	Dia e horário do início das atividades *   ____ / ____ / ________.   _______:______
Dia e horário do término das atividades *____/____/__________.   _______:______


*As datas e horários são imprescindíveis para a compra das passagens.
Solicito:
	(  ) Diárias + Passagem Aérea – Conforme a legislação, a opção de compra deve recair sobre a passagem de menor 
                                                                              valor.
(  ) Diárias + Passagem Rodoviária

(  ) Somente Diárias: (    ) Veículo oficial (anexar o Formulário de Declaração de Uso de Veículo Oficial/
                                                               cópia de autorização para dirigir veículo oficial)                                                                                                                                       
                                              (    ) Veículo particular (anexar o Formulário de Declaração de Uso de Veículo 
                                                                Particular)

                                              (    ) Veículo concedido por outra Instituição/Fundação/Órgão
                                           (anexar o Formulário de Declaração de Uso de Veículo Concedido por Outra 
                                                                 Instituição/Fundação/Órgão)                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 

                                   (    ) Passagens concedidas por outro Setor/Instituição 

                                                               (anexar declaração de concessão de passagens por outro  Setor/Instituição/Fundação/Órgão
                                                                +  bilhetes emitidos)                                                                                   
(   ) Somente Passagens (anexar comprovação de concessão de diárias por outro Setor/Instituição/Fundação/Órgão)

	


Solicitações excepcionais com renúncia: 
(     ) Somente diárias (anexar o Termo de Renúncia de Passagens + bilhetes emitidos)

(     ) Somente passagens (anexar o Termo de Renúncia de Diárias)
Justificativas:
	1. Justificar saída/retorno a partir de sexta-feira, final de semana ou feriado.                (Decreto 5.992/2006, Art. 5º, §2º)

	

	2. 
A) Justificar a entrega da proposta posterior ao prazo antecipado de 10 dias da data de saída, para viagem nacional.          (Portaria/MPOG  505/09, Art. 1º, Inciso I)
B)Justificar a entrega da proposta posterior ao prazo antecipado de 15 dias da data de saída, para viagem internacional.                               (Portaria Ministério da Educação 403/09, Art. 8º, § 1º) 

	

	3. Justificar quando o valor da passagem aérea não for de menor tarifa.                               (Portaria nº 505/09, do MPOG)

	Trecho 1:

Trecho 2:


VIAGENS INTERNACIONAIS:

1.  ANEXAR CÓPIA DA PUBLICAÇÃO NO DIÁRIO OFICIAL DA UNIÃO AUTORIZANDO O AFASTAMENTO E CÓPIA DO PASSAPORTE.
_____________________________________________________________________________________
Pela presente Proposta de Concessão de Diárias e Passagens, assumo o compromisso e a responsabilidade de apresentar na Secretaria Administrativa do Centro de Ciências Agrárias, no prazo máximo de 05 (cinco) dias após a realização de viagem, independente da fonte de recurso, o formulário de Relatório de Viagem devidamente preenchido e assinado, com os canhotos de embarque. Anexar, também: a) cópia de certificado ou diploma, no caso de participação em cursos, congressos, seminários, treinamentos e outros eventos similares; b) atestado ou declaração, e na impossibilidade da apresentação destes, cópia da nota fiscal nominal de hospedagem ou alimentação, no caso de participação em reuniões, coletas de amostras e visitas técnicas. A não apresentação no prazo estipulado impossibilitará novas emissões de passagens e diárias pelo SCDP. Prestações de Contas realizadas fora do prazo legal deverão ser devidamente justificadas.
Assumo, ainda, o compromisso de, no caso de receber os bilhetes rodoviários e não realizar a viagem, devolvê-los na Secretaria Administrativa do CCA antes da data da viagem. E, no caso de não utilizar os bilhetes aéreos, encaminhar memorando com ciência do Chefe do Departamento justificando a não utilização e solicitando reembolso do valor do bilhete a UFSC.
Florianópolis: ____ / ____ / ________.

	Proposto
	Chefe de Departamento


